E-Plan Otomasyon Sistemi
Deger Artis Pay1 (DAP) Modiilii - Siirecler

Genel Midiirlik Sunumu
Cografi Bilgi Sistemleri Genel Miidurliigi
Akilli Sehirler ve Cografi Teknolojiler Dairesi Bagkanlig:



E-PLAN OTOMASYON SISTEMI - DAP Modiilii

E-Plan Otomasyon Sistemi ve DAP Modiilu Entegrasyon Stureci
DAP Modiilu - Strecler
« DAP Komisyon Uyelerinin Olusturulmasi
* Deger Artis Payi'na Konu Olan Planin DAP Komisyonuna Gonderilmesi
* Degerleme Raporu Hazirlama Bedeli'nin Tespiti ve Dekontun Sisteme Yiiklenmesi
« Komisyon Uyesi Islemleri
* Eksper Firmasi Atamasi
« Degerleme Firmasi Islemleri
* Sisteme Giris
* Verilerin Yiiklenmesi
« Komisyon Baskani Islemleri
* Sisteme Giris
* Deger Artis Pay1 Bedelinin Belirlenmesi
e Tahakkuk Olusturulmasi
Tahsilat Islemleri
« Deger Artis Pay1 Bedeline Ait Odeme Dekontunun Sisteme Yiiklenmesi
Giinliik DAP izleme Modiilii
Gunliik DAP Verileri (Bedel Grafigi)
Gunlik DAP’a Gonderilen Plan Verileri
DAP’a Gonderilen Planlarin Deger Artis Paylarinin Kurumlar Arasi Dagilimi
e-Plan Otomasyon Sisteminden DAP’a Gonderilen Planlarin Kurumlar Arasi Dagilimi
DAP Komisyon Onay Durum Dagilimi




E-PLAN OTOMASYON SISTEMI - DAP Modiilii Entegrasyon Siireci

> Uygulama imar Plani degisikligi sonucu tasinmazda meydana gelecek deger artisinin deger artis payi olarak
kamuya kazandirilmasinda; bu payin kapsami, tespiti, kesinlesmesi, ddenmesi ve dagitimina iliskin is ve
islemler ile diger is ve islemlere yonelik usul ve esaslari belirlemek amaciyla 15.09.2020 tarih 31245 sayili
resmi gazetede Cevre ve Sehircilik Bakanhgi tarafindan yonetmelik yayimlandi.




E-PLAN OTOMASYON SISTEMI - DAP Modiilii Entegrasyon Siireci

» Yonetmelige uygun olarak E-Plan Otomasyon Sistemi Uzerinden Deger Artis Payi islemlerinin yuratilmesi
icin DAP Modulu gelistirildi. Otomasyon Sistemi Gzerinden bu islemlerin yapilabilmesi icin 09.02.2021
tarihinde Deger Artis Modiull sisteme entegre edildi.




E-PLAN OTOMASYON SISTEMI - DAP Modiilii Entegrasyon Siireci

> Gelistirilen modiil icerisinde 3 farkli buton yer almaktadir. Bunlar; Komisyon Uyesi, Degerleme Eksperi ve
Tahsilat islemleri butonlaridir.
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=-Plan Otomasyon Sistemi- DAP Modilii Entegrasyon Sireci (SUREC ICIN BURAYA
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Plan verilennin PlanGML Ven Formatina Donustunulmesi Hk.

EEMN PlanGiiL Hakiinda - Mekdnsal plantann E-Plan Ctomasyon Sistemi Uysulamasina
I PlanGHL formatinda yikienmesinin zorualu hale getirilmesi,




E-PLAN OTOMASYON SISTEMI - DAP Modiilii - Siirecler

» Deger Artis Payi ile ilgili islemler asagida yer alan sirecler takip edilerek gerceklestirilebilmektedir.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

DAP Modiilii - Siirecler / DAP Komisyon Uyelerinin Olusturulmasi

> llgili planin DAP Komisyonu’na génderilebilmesi icin yektkili kullanici tarafindan e-Plan Modiilii icerisinde
yer alan Ayarlar kismina tiklanir ve DAP Komisyon islemleri sekmesi secilir.
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Plan venlerinin FlanGiL Yeri Formatina Donugturulmesi Hk.
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Guniik Plan Izleme Moduld LI PlanGML Hakdunda - Mekiansal planlann E-Plan Otomasyon Sistemi Uyaulamasina

\ PlanGML formatinda yuklenmesinin zorunlu hale getiriimesi.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

DAP Modiilii - Siirecler / DAP Komisyon Uyelerinin Olusturulmasi

» DAP Komisyon Islerini @ eme s @ [ | syt | Ois | @ vutm ===

1.6 CEVRE VE SEHIRCILIK HAKANLIGE - MEKANSAL PLANLAMA GENEL MUDORLGGE
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Degerleme Raporu Hazirlama Bedeli'nin Tespiti ve Dekontun Sisteme Yiiklenmesi

» 6362 sayili Kanuna gore
yetkilendirilmis en az iki lisansli
gayrimenkul degerleme
kurulusuna, tasinmaz degerinin
deger artis payinin belirlenmesi
icin hazirlattirilacak degerleme 223 OMISYON = TAHSILAT
raporlarinin Sermaye Piyasasi UYES| B isLEmLER]
Kurulu tarafindan yayimlanan
Gayrimenkul Degerleme Asgari
Ucret Tarifesine gére planin
ilgilisi tarafindan Degerleme
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belirlenir. Plan degisikligi teklifi B
sunan tasinmazin malikleri
tarafindan ddenen bedelin
dekontu sisteme yuklenir.
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. e

GML formatinda yiklenmesinin zerunlu hale gatirlmes).
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Degerleme Raporu Hazirlama Bedeli’'nin Tespiti ve Dekontun Sisteme Yiuiklenmesi

> Degerleme Raporu Hazirlama Bedeli’ne ait édeme dekontu Tahsilat islemleri butonu kullanilarak sisteme
yuklenir. Tahsilat islemlerine tiklandiktan sonra acilan pencerede Tahsilat Tiirii (Degerleme Raporu
Hazirlama Bedeli) secilir ve ilgili planin Plan islem Numarasi girilir. Sonrasinda acilan pencerede édeme
dekontuna ait .pdf, .jpeg veya .tif uzantili belge sisteme yuklenir.

e - Plan Otomasyon Sistemi

Tahsilat iglemleri

Tahsilatimi yiiklemek istediginiz plana ait PIN numarasini ve tahsilat islem tirana giriniz

Tahsilat Tura Degerleme Ucreti Rapor Hazirlama Bedeli -

Plan islem Numarasi(PiN) - : . : <




E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Degerleme Raporu Hazirlama Bedeli'nin Tespiti ve Dekontun Sisteme Yiiklenmesi

> llgili planin Plan Islem Numarasi girilir. Sonrasinda acilan pencerede Dekont Yiikle butonuna tiklanarak
odeme dekontuna ait .pdf, .jpeg veya .tif uzantili belge sisteme ytklenir.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Komisyon Uyesi Islemleri - Degerleme Firmasi Atamasinin Yapilmasi

> Degerleme Raporu Hazirlama Bedeli’ne ait dekontu yiiklenen planla ilgili olarak, Komisyon Uyesi tarafindan

sisteme giris yapilir ve Degerleme Firmasi Atama islemlerine baslanr. ilgili plan secilir ve Komisyon islemleri
butonuna tiklanir.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI
Komisyon Uyesi Islemleri - Degerleme Firmasi Atamasinin Yapilmasi

PLAN ISLEM NUMARASI : UIP-03300144
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Komisyon Uyesi Islemleri - Degerleme Firmasi Atamasinin Yapilmasi

» Acilan sayfada sistem (izerinden random olarak atamasi yapilan iki adet firma Kaydet butonuna tiklanarak
Degerleme Firmasi Atama islemi gerceklestirilmis olur.

Plana Atanacak Eksper Firmalar
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MARKA KURUMSAL GAYRIMENKUL DEGERLEME DANISMANLIK A.S. AFYONKARAHISAR 1. BOLGE Degerleme Sektori O Gayri Deg Uzmani

Eksperler sisterr tarafindan otomatik getirilmistir.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Degerleme Firmasi Islemleri - Sisteme Giris

» Plana ait atamasi yapilan eksper, modiil icerisinde yer alan Degerleme Eksperi butonuna tiklar ve sisteme e-
devlet Gzerinden giris saglar. Firmaya atamasi yapilan plana ait eksper degisikligi firmanin Genel Muddir,
Genel Mudur Yardimcisi veya Operasyon Sorumlusu tarafindan degistirilebilmektedir.

: ' = TAHSILAT
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PlanGML Haklanda - Mekansal ptaniann £-Flan Otomasyon Sistemi Uyzulamasina
PlanGHL formatinda yiiklenmesinin zarunlu hale getiriimesi.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Degerleme Firmasi Islemleri - Verilerin Yiiklenmesi

> Eksper sisteme giris yaptiktan sonra kendisine atanan plani secer ve Deger Artis Payi islemleri butonuna
tiklar.

e - Plan Otomasyon Sistemi
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E &-Plan Otomasyon Sistemi- DAP Modiilii Entegrasyon Siireci (SUREC ICIN BURAYA TIKLAYINIZ).

Plan Deposu
1 Plan verilerinin PlanGML Veri Formatina Doniistiirtilmesi Hk.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Degerleme Firmasi Islemleri - Verilerin Yiiklenmesi

> Deger Artis Payi islemleri’ne tikladiktan sonra acilan sayfada Rapor Bilgilerini Gir veya Reddet butonlari
acilir ve eksper ilgili islemleri gerceklestirmek iin Rapor Bilgilerini Gir butonuna tiklar. Eksperin islemi
reddetmesi durumunda Komisyon Uyesi tarafindan Yeni Firma Atamasi islemi yapilir.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Degerleme Firmasi Islemleri - Verilerin Yiiklenmesi

> Rapor Bilgileri Gir butonuna tiklandiktan sonra |0 S

acilan sayfada eksper tarafindan islem Tipi segilir, ~
Deger Artis Payi’na ait degerler girilir ve rapor |
sisteme yuklenir. Kaydet butonuna tiklanarak ilgili
islem tamamlanir.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Komisyon Baskani Islemleri - Sisteme Giris

» Deger Artis Payi Degerinin belirlenmesi ve tahakkuk olusturulmasi Komisyon Baskani tarafindan
yapiimaktadir. Komisyon Baskani modiil icerisinde yer alan Komisyon Uyesi butonuna tiklar ve e-devlet
Uzerinden sisteme giris yapar.
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OvEST o B iSLEMLERI

~°. e-Plan Otomasyon Sistemi- DAP Modiili Entegrasyon Sireci (SUREC ICIN BURAYA
. TIKLAYINIZ).

~ Plan verilerinin PlanGML Veri Formatina Daniistiirilmesi Hk.

| PlanGML Hakkinds - Mekdnsal planlarin E-Plan Otomasyen Sistemi Uygulamasina
| PlanG/L formatinda yiklenmesinin zorunlu hale getirlmesi.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Komisyon Baskani Islemleri - Deger Artis Pay1 Bedelinin Belirlenmesi

» Komisyon Baskani sisteme giris yaptiktan sonra iki firma tarafindan Atama Onaylandi durumunda olan ve

DAP Onay Durumu Komisyon Degerlendirmesi asamasinda olan plani secer, Komisyon islemleri butonuna
tiklar.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Komisyon Baskani Islemleri - Deger Artis Pay1 Bedelinin Belirlenmesi

» Acilan ekranda girilen degerler ve yiiklenen raporlar goriintiilenebilmektedir. Komisyon Baskani tarafindan
Deger Artis Payi Bedeli belirlenebilir, reddedilebilir veya ilgili veriler revize edilmesi icin tekrar firmaya
gonderilebilir,
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Komisyon Baskani Islemleri - Deger Artis Pay1 Bedelinin Belirlenmesi

» Komisyon Baskani tarafindan islemin reddedilmesi durumunda yeniden degerleme firmasi atama islemi
gerceklestirilir. Revize edilmesi istendigi durumda ilgili firma raporu ve bedeli glincelleyerek tekrar sisteme
ylikleme yapabilir. Komisyon Baskani tarafindan kabul edilen deger artis payi degeri ve raporu durumunda
ise DAP Belirle secenegine tiklanur.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Komisyon Baskani Islemleri - Tahakkuk Olusturulmasi

» DAP Belirle butonuna tiklandiktan sonra Komisyon Baskani tarafindan Belirlenen Deger Artis Payi Miktari ve
Borg¢lu Kisinin T.C. Kimlik Numarasi girilerek Komisyon Onay butonuna tiklanir ve tahakkuk olusturulur.

Borclu Bilgileri

Ada Parsel Degerleme Blgileri - OMER FARUK TEKIN  Ada Parsel Degerleme Bilgileri - MEHMET BAGCI

Deger Artiy Miktar: 150000 & mikterindan az olamaz.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Tahsilat Islemleri - DAP Bedelinin Odendigine Ait Dekontun Sisteme Yiiklenmesi

» Belirlenen Deger Artis Payl Miktari malik tarafindan 6dendikten sonra sisteme dekont yiklemesi
yapilmalidir. Bu islem icin 6ncelikle modiil icerisinde yer alan Tahsilat islemleri butonuna tiklanur.

, KOMISYON
UYESI

.| e-Plan Otomasyon Sistemi- DAP Modidis Entegrasyon Siiraci (SUREC IIN BURAYA
0 TKLANZ).

"1 Plan veriterinin PlanGVL Veri Formatina Dénistiriimesi Hi.

Kt 10 PlanGML Hakiinda - Mekansal plantann E-Plan Otomasyon Sistemi Uygutamasina
S PlanGML formatinda yiklenmesinin zorunlu hale getirilmesi.
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E-PLAN OTOMASYON SISTEMI
Tahsilat Islemleri - DAP Bedelinin Odendigine Ait Dekontun Sisteme Yiiklenmesi

» Acllan sayfada Tahsilat
Tirl — Deger Artis Payi
seklinde secilir. ilgili
planin Plan islem
Numarasi yazilir ve ileri
butonuna tiklanur.

Tahsilat islemleri

—- Ta31siat TOrd Deder Artis Pay)

gy P11 [5iEM NumarasiPIN)

® 20271 - T.C. Cevre ve Sehircilik Bakanligi | Tim soruy, talep ve Snerileninizi eplan@csb.gov.tr adresine iletebilirsiniz,




E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Tahsilat Islemleri - DAP Bedelinin Odendigine Ait Dekontun Sisteme Yiiklenmesi

» e-Devlet Uizerinden sisteme giris yaplilir, acilan plan kiinye ekraninin altinda yer alan Dekont Yiikle butonuna
tiklanur.




E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

Tahsilat Islemleri - DAP Bedelinin Odendigine Ait Dekontun Sisteme Yiiklenmesi

» Deger Artis Payi
Bedelinin 6demesine

alt dekont SISteme Dekont Bilgileri - Deger Artis Payi
yu klenir Ve i§|em Dekont evragini asaigdaki alana yiikleyiniz
tamamlanir.

e

e

Dosyalari buraya strtkleyiniz veya bu alana tiklayiniz.

ISLEMLER

DOSYA ADI T.C. KIMLIK NO AD - SOYAD YUKLENME TARIHI

Kayit bulunamad.




E-PLAN OTOMASYON SISTEMI

> Soru, Gériis ve Onerileriniz icin iletisime gecebilirsiniz.

irtibat Numaralart;
* +90 5495902993
* +905495902994

Mail;
* eplan@csb.gov.tr
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Tiirkive Degerleme Uzmanlan Birligi, TDUB
Kiiciikbakkalkéy Mahallesi Merdivenkdy Yolu Caddesi
CDZ Plaza No:12 Kat:3 Atasehir/istanbul

Tel: (212) 276 20 21 Faks: (212) 276 13 10 B
www.tdub.org.tr

Say1 @ 212 07.04.2021
Konu : Imar Plam Degisikligine Dair Deger Artis Payr Hakkinda Ydnetmelik
kapsaminda hazirlanacak Degerleme Raporlar1 Hk

Sn. Uyemiz;

15.09.2020 tarihli ve 31245 sayili Resmi Gazete’de yaymmlanarak yiiriirlige giren “Imar Plani
Degisikligine Dair Deger Artis Pay1 Hakkinda Yonetmelik™ ile tasinmaz maliklerinin tamaminin talebi
iizerine ilgili idarelerce yapilan plan degisikligi sonucunda meydana gelecek deger artiginin kamuya
kazandirilmasi islemleri, plan degisikligine iliskin basvuru esaslari, kiymet takdir komisyonunun
tesekkiilii, calisma sekli ve karar almasi, yetkili kuruluslarca hazirlanan rapor esas alinarak kiymet takdir
komisyonunca hazirlanacak raporu, paym kesinlesmesi. 6denmesi ile bu paya iliskin diger is ve
islemlere yonelik usul ve esaslar belirlenmistir.

Buna gore deger artis paylari Birligimiz Uyeleri tarafindan hazirlanacak degerleme raporlan ile
belirlenecektir. Bu cercevede hazirlanacak degerleme raporlari, T.C. Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin
e-plan otomasyon sistemi iizerinde hazirlanacaktir. (Ek 1: e-plan otomasyon sistemi kullanim
kilavuzu) Degerleme talepleri. rastsal olarak e-plan otomasyon sistemi izerinde Gayrimenkul
Degerleme Kuruluslarina dagitilacaktir. Gayrimenkul Degerleme Kuruluslarinin Uye Yonetim Sistemi
(UYS) iizerinde yetkilendirecekleri Operasyon Sorumlular tarafindan, gelen degerleme talepleri
Gayrimenkul Degerleme Uzmanlarina (kadrolu/sdzlesmeli) is atamasi olarak ileteceklerdir. Bu nedenle
Gayrimenkul Degerleme Kuruluslarinin Operasyon Sorumlulan ile degerleme kadrolarnda yer alan
Gayrimenkul Degerleme Uzmanlarmi (kadrolu/sozlesmeli) eksiksiz olarak UYS’de tammlamasi
gerekmektedir.

Gayrimenkul Degerleme Uzmanlari (kadrolu/sdzlesmeli) degerleme faaliyetinde bulunacaklari
bolgeleri (en fazla 5 bolge secilebilecektir) kendileri belirleyeceklerdir. (Bélge segimi UYS igerisinde
iist meniide icerisinde Bolgeler béliimiinden gerceklestirilmektedir.)

Yukarida yer verilen agiklamalar cergevesinde, Operasyon Sorumlusunun UYS iizerinde tanimli olup
olmadig, Gayrimenkul Degerleme Uzmanlarmin (kadrolu/sézlesmeli) sistemde kayith olup olmadi:
kontrol edilmelidir. Anilan kontrol islemleri, Gayrimenkul Degerleme Kuruluglarimn UYS’de
vetkilendirdikleri Sirket Temsilcisi yetkisine sahip kisiler tarafindan gerceklestiri lebilecektir.

Gayrimenkul Degerleme Kuruluslari, asagidaki belirtilen hususlarda eksikler var ise
tamamlamal, UYS’de var olan bilgileri kontrol etmeleri gerekmektedir:

1. Merkez ve merkez dis1 orgiitleri (Sube),
1.1. Adres, telefon ve sorumlularina iliskin bilgiler

2. Genel kurulda Gayrimenkul Degerleme Kurulusu adma oy kullanacak Oy kullanma

temsilcilerini, (Bu kisilerin UYS’de is bilgilerinin gérev olarak Oy Temsilcisi olarak kayit

edilmesi gerekmektedir. Bu kisinin baska bir gorevi var ise Oy Temsilcisi olarak yeni bir is

bilgisinin olusturulmasi gerekir.)

Yénetim Kurulu Uyelerini

3.1. Tiim Yonetim Kurulu Uyeleri UYS’de tanimlh olmadir. Bir kisi hem Yonetim Kurulu
Baskani, hem Sorumlu Degerleme Uzmani hem de Genel Miidiir hem de Sirket Ortag: ise,
her bir gorev ayn bir is bilgisi olmasi nedeni ile ayni kisi i¢in her bir gérev ayr1 ayri UYS'de
tanimlanmalidir.

4. Ortaklik Yapilarini,
4.1. Tiim hissedarlarin, pay oranlari da belirtilerek UYS’de kayit edilmesi gereklidir.

5. Kadrolu ve sozlesmeli degerleme uzmanlarinin girdigi is bilgileri kontrol edilmeli, girilen
bilgiler dogru ise onaylamalari (onaylanmayan bilgiler yok hiikmiindedir.) gerekmektedir.

LFN]
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Onay/red islemleri, Degerleme Kuruluglarmin UYS vetkilendirdigi Sirket Temsilcileri

tarafindan gergeklestirilir.

5.1. Kadrolu personelin birden fazla gbrevi var ise her bir gbrevin ayr ayri UYS’de
tanimlanmas: gerckmektedir.

5.2. Sézlesme ile disaridan degerleme hizmeti alinmakta ise vapilan s6zlesmenin sistemde
tanimlanmas1 ve hem sozlesme ile disaridan degerleme hizmeti veren uzman tarafindan
hem de degerleme kurulusu tarafindan onaylanmas: gerekmektedir.

6. Operasyon Sorumlusu

6.1. Gayrimenkul Degerleme Kurulusuna gelen degerleme taleplerini kadrolu/sdzlegmeli
degerleme uzmanina dagitacak kisiler Operasyon Sorumlularidir. Bu kisilerin UYS’de is
bilgilerinin gérev olarak Operasyon Sorumlusu olarak kayit edilmesi gerekmektedir.

7. Aidat borcu olanlarin iiyelikleri 09.04.2021 tarihinde askiya alinacaktir. Bu nedenle aidatlarin
ddenmis oldugunun kontrol edilmesi gerekmektedir.

(_'_iayrimenkul Degerleme Uzmanlari, asagida belirtilen hususlarda eksikler var ise tamamlamali,
UYS’de var olan bilgilerini kontrol etmeleri gerekmektedir:

1. Kisisel Bilgilerini
1.1. Kimlik Bilgilerinin UYS"de olusturulmasy/kontrol edilmesi
1.2. Fotograf viiklii degil ise yiiklenmesi, (Biyometrik fotograf, 50 mm X 60 mm ebatinda,
beyaz fon ve desensiz olmalidir)
1.3. 2021 yili icerisinde alinmis Adli Sicil Belgelerinin UYS’ye yiiklenmesi
2. iletisim bilgilerini (Adres (Ikametgah ve is adresi ayr1 ayr1 olusturulmali adres kismina ¢_posta
adresi yazilmamaldir), telefon ve e_posta),
s bilgilerini
4. Egitim bilgilerini
4.1. Mezun olunan iiniversitenin diploma/cikis belgesinin UYS’ye yiiklenmesi (var ise yiiksek
lisans ve doktora)
5. Degerleme faaliyetinde bulunacag: bolgeleri (en fazla 5 bdlge) secmesi gerekmektedir.
6. Aidat borcu olanlarm tiyelikleri 09.04.2021 tarihinde askiya alinacaktir. Bu nedenle aidatlarin
odenmis oldugunun kontrol edilmesi gerekmektedir.

L

Gavrimenkul Degerleme Kuruluslari ve Gayrimenkul Degerleme Uzmanlan; vukarida ver
verilen kontrol ve giincelleme islemlerini 05.04.2021-09.04.2021 tarihleri arasinda UYS iizerinden
gerceklestireceklerdir. Giincelleme islemleri ile ilgili vasanabilecek sorun ve sikintilarin _oniine

gecmek iizere bilgilendirme videolar: hazirlanmistir. Amilan video baglantilarina yazimz ekinde
yer alan Sikca Sorulan Sorular’dan ulasilmasi miimkiindiir. Bilgilendirme videolarina ragmen
sorun_vasanmasi durumunda uveisleri@tdub.org.tr_adresine. e postanin konu_kismina sorun
yasanan konu bash vazilarak iletilmesi durumunda giin icerisinde cevap verilecektir.

Geregini bflgilerinize sunarim.

ruk KARSI
enel Sekreter

Ek 1: E_plan otomasyon sistemi kullanim kilavuzu

*Kullamm Kilavuzunda ve sistem iizerinde yer alan Ekspertiz firmasi ve Gayrimenkul eksperi ifadeleri
Gayrimenkul Degerleme Kurulusu ve Gayrimenkul Degerleme Uzmani olarak degistirilecek olup
giincel hali sizlerle tekvar paylasilacaktir.

Ek 2: Sik¢a Sorulan Sorular




UYE YONETIM SISTEMI ILE ILGILI SORULAR — KURUMSAL UYE

1. Uye Yonetim Sistemine nasil giris saglanir?

www.tdub.org.tr adresinde ana sayfada yer alan “Tiizel Kisi Uye Gayrimenkul Degerleme
Kuruluslar1 Giris” béliimiinden, degerleme kurulusu tarafindan yetkilendirilen Sirket Temsilcileri
tarafindan sisteme giris saglanir.

Uye Yonetim Sistemine baglantisi; https://www.tadebis.com.tr/login?referer=/uys

2. Degerleme kurulusunun aidati nasil 6denir?

Uye Yonetim Sistemine degerleme kuruluslarmin aidatlari, Sirket Temsilcisi tarafindan ddenebilir.
Ana meniide, “Aidat” baglig1 altindan degerleme kurulusunun aidat bilgilerine ulasilabilir aidat
odemeleri gerceklestirilebilir. Odemeler, kredi karti/banka kart: aracihigi ile gerceklestirilir.

Asagidaki baglantidan detayli bilgi alinmasi miimkiindiir.
Aidat 6deme; https://youtu.be/FxAiiPX1uh8

Bu konu hakkinda sorun yasayan iiyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina sadece
“Kurum aidat 6demesi” yazmak sureti ile elektronik posta gonderebilirler. E posta ayni giin
icerisinde yanitlanacaktir.

3. Degerleme kurulusu altina degerleme uzmani nasil eklenir?

Sirket Temsilcisi Uye Yonetim Sistemi ana meniisiinde yer alan “Kurumda Calisan Uyeler”
sekmesini aktif eder. Ekranin sag tarafinda yer alan “Calisan ekle” butonunu aktif ederek gerekli
bilgilerin girilmesi gerekmektedir. Ise alis islemini gerceklestirdiginiz personelin de is bilgilerini
kendi sayfalarindan mobil imza ile onaylamalar1 gerekmektedir.

Gayrimenkul Degerleme Lisansina sahip ve kurum biinyesinde s6zlesmeli olarak ¢alisacak kisilerin
de is bilgileri Uye Yonetim Sistemine Sirket temsilcileri tarafindan eklenmektedir. Calisan olarak
eklenen kisilerin de ardindan mobil imza ile onaylamalar1 gereklidir. Ardindan bireysel
sayfalarinda ig bilgisi sekmesinde aktif olarak goziikecektir.

Asagidaki baglantidan detayli bilgi alinmas1 miimkiindiir.
https://youtu.be/1C2s4uCYk-g

Bu konu hakkinda sorun yasayan iiyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina sadece
“Degerleme Kurulusu Altina Degerleme Uzmami Tamimlama” yazmak sureti ile elektronik
posta gonderebilirler. E_posta ayn1 giin icerisinde yanitlanacaktir.

4. Degerleme kurulusu altina tanimh degerleme uzmani nasil ¢cikarilir?

Sirket temsilcisi, Uye Yoénetim Sistemi ana meniisiinde yer alan “Kurumda Calisan Uyeler”
kismindan; degerleme kurulusu ile istihdam ilisigi kesilecek personelin bilgilerine ulasir. Gorevden
ayrilma tarihi alanin1 doldurmak sureti personel ile istihdam iliskisini sonlandirir. Isleme iliskin
ilgili formlar sisteme yiiklenir ve yapilan isleme mobil imza ile onay verilir.

Asagidaki baglantidan detayl bilgi alinmas1 miimkiindiir:

https://lyoutu.be/QagmZGCevxtl
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Bu konu hakkinda sorun yasayan iiyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina sadece

“Personelin, Degerleme Kurulusu ile istihdam ilisiginin kesilmesi” yazmak sureti ile elektronik
posta gonderebilirler. E_posta ayni giin igerisinde yanitlanacaktir.

5. Lisansi olmayan personel degerleme kurulusu personel kadrosuna nasil tanimlanir?

Operasyon sorumlulari, sirket ortaklari, genel miidiir vb. lisans1 olmayan kisilerinden Uye Y®onetim
Sistemine tanimlanmas1 gerekebilir.

Asagidaki baglantidan detayli bilgi alinmas1 miimkiindiir.
https://youtu.be/hb90bFVG2Mg

Bu konu hakkinda sorun yasayan iiyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina sadece
“’Lisanssiz Kullamici Tanimlama” yazmak sureti ile elektronik posta gonderebilirler. E_posta
ayni1 giin igerisinde yanitlanacaktir.

6. Firmamiz icin yerlesim yerini nasil tammmlayabilirim? Yerlesimleri nasil kapatirnm?

Sirket temsilcisi rolii ile sisteme giris sagladiktan sonra, yerlesim yeri alanindan gerekli tiim yerleri
doldurarak islemi gergeklestirebilirsiniz.

Asagidaki baglantilardan dan detayl bilgi alinmas1 miimkiindiir:

Yerlesim tamimlama; https://youtu.be/r9j9FAuX3ps

Yerlesim yerini kapatmak icin ise; kurum bilgileri baglhigindan yerlesim yeri sekmesine tiklayarak
kapatmak istediginiz yerlesim yerinin terkin tarihi ve faaliyet durdurma tarihi kayit ederek islemi
gerceklestirebilirsiniz.

Yerlesim yeri kapatma; https://youtu.be/SE3uY-gXFDE :

Bu konu hakkinda sorun yasayan iiyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina sadece
“Yerlesim Yeri” yazmak sureti ile elektronik posta gonderebilirler. E posta ayni giin igerisinde
yanitlanacaktir.

7. Kurum bilgileri icerisinde ortaklik yapisimi nasil tanimlayabilirim?

Sirket temsilcisi rolii ile sisteme giris sagladiktan sonra ortaklik yapist bashigindan islemi
gerceklestirebilirsiniz. Ortaklik yapisina eklenen bilgilerin kurum bilgileri sekmesinde yer alan
O0denmis sermaye tutari ile ayn1 olmasi gerekmektedir.

Asagidaki baglantidan dan detayli bilgi alinmast miimkiindiir:

Ortaklik yapis1 tanimlama; https://youtu.be/x1-giyQQu50

Bu konu hakkinda sorun yasayan iiyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina sadece
“Ortaklik Yapis1 Tanimlama” yazmak sureti ile elektronik posta gonderebilirler. E_posta ayni
giin icerisinde yanitlanacaktir.
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UYE YONETIM SiSTEMI iLE iLGILi SORULAR - BiREYSEL
1. Uye Yonetim Sistemine nasil giris saglanir?

www.tdub.org.tr internet adresinde Gergcek Kisi Uye Gayrimenkul Degerleme Uzmanlar1 Giris
kismindan, T.C. Kimlik Numarast ve sifre ile sisteme giris saglanir. Sifresini
olusturmayan/hatirlamayan Uyelerimiz “sifremi unuttum” butonundan yeni sifre edinebilirler.

Uye Yonetim Sistemine baglantist: https://www.tadebis.com.tr/login?referer=/uys

Sifre olusturma asamasinda sorun yasayan iiyelerimiz, uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina
sadece “Uye Yonetim Sistemine Giris” yazmak sureti ile elektronik posta génderebilirler. E_posta
ayni1 giin igerisinde yanitlanacaktir.

2. Egitim bilgilerimi olusturmak istiyorum ancak mezun oldugum iiniversite listede
bulunmuyor. Ne yapmam gerekir?

Uye Yonetim Sisteminde, egitim bilgisi sekmesinde mezun olunan {iniversitenin listede yer
almamas1 durumunda “Universiteler-Diger” segeneginden iiniversite, fakiilte ve boliim bilgilerini
manuel olarak sisteme girmeleri gerekmektedir.

Egitim bilgisi olusturma, gorintilleme ve giincelleme islemlerine iliskin asagidaki baglantidan
detayl bilgi alinmas1 miimkiindiir.

https://www.youtube.com/watch?v=nS9IMWdCdHo

Egitim bilgileri olugturma, goriintiileme ve giincelleme islemlerine iligkin sorun yasayan iiyelerimiz
uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina sadece “Egitim Bilgisi Giincelleme” yazmak sureti
ile elektronik posta gonderebilirler. E_posta ayni giin igerisinde yanitlanacaktir.

3. Mesleki tecriibe belgeme Uye Yonetim Sisteminde nereden ulasabilirim?

Uye Yénetim Sistemi ana meniisiinden, Mesleki Tecriibe Belgesi baslig1 altindan mesleki tecriibe
belgesine ulagilmasi mimkiindiir.

Mesleki tecriibe belgesine ulagmakta sorun yasayan iiyelerimizin asagidaki baglantidan detayli bilgi
almmasi miimkiindiir.

https://www.youtube.com/watch?v=3NpnWPyRxRM:

Mesleki tecriibe belgesine ulasmakta sorun yasayan iiyelerimizin meslekitecrube@tdub.org.tr
adresine konu kismina sadece “Mesleki Tecriibe Belgesine Ulasamiyorum” yazmak sureti ile
elektronik posta gonderebilirler. E_posta ayni giin igerisinde yanitlanacaktir.

4. Lisans bilgilerime nasil ulasabilirim? Lisansim askiya alindi ne yapmam gerekiyor?

Uye Yoénetim Sistemi ana meniisiinden, Lisans bashigi altindan lisans bilgilerine ulasiimasi
miimkiindiir.

Lisansin askiya alimmasi ile Birlik tiyeliginin askiya alinmasi birbirlerinden farkli durumlardir.
Lisansin askiya almmmasi, lisans yenileme egitimlerinin tamamlanmamasindan kaynaklidir. Lisans1
askida olan kisilerin; Sermaye Piyasasi Lisanslama Sicil ve Egitim Kurulusu (SPL) internet
adresinde Egitim sekmesinde “Yenileme Egitimleri” basligi altinda bulunan bilgi ve yonlendirmeler
ile egitimlere katilmas1t miimkiindiir. Egitimlerin tamamlanmasini takiben lisansin statiisii aktif hale
doniisecek ve Uye Yonetim Sistemine yanstyacaktir.

Lisans bilgilerine ulasmada sorun yasayan tiyelerimizin asagidaki baglantidan detayli bilgi alinmasi
mimkiindiir.
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https://www.youtube.com/watch?v=1PfxC1Q9cJA

5. Uyeligim askiya alindi. Nasil aktif hale getirebilirim?

Tiirkiye Degerleme Uzmanlar Birligi tiyeliginin aktif hale getirilebilmesi icin TDUB ana sayfasinda
yer alan iiyelik aski-iptal dilekgesinin Birligimize kargo ile gonderilmesi ve o doneme ait tahakkuku
yapilacak olan aidat borcunun 6denmesi gerekmektedir.

Uyelik iiye talebi ile degil de aidat borcundan dolay: askiya alindi ise TDUB ana sayfasindan bireysel
sayfaniza giris saglayarak aidat 6demeleri kismindan aidat borcunuzu 6demenizin ardindan iiyeliginiz
aktif hale getirilecektir.

6. Kisisel Bilgilerimi giincellemek istiyorum. Nerelere dikkat etmem gerekmektedir?

Uye Yonetim Sisteminde Kisisel Bilgiler sekmesinde doldurmaniz gereken alanlar; Dogum tarihi,
cinsiyet, ¢alisma durumu alanlaridir. Kisisel bilgiler bashgi altinda yer alan Yikli ekler
sekmesinden;

dosya sec- biyometrik fotograf
dosya seg- adli sicil belgesi
dosya se¢- TC Niifus clizdani

dosya se¢- kamu ¢aligsani hizmet belgesi (Kamu Calisani iseniz) yiikleyerek “Tamam” butonunu
aktif hale getirilmesi gerekmektedir.

Asagidaki baglantilardan detayli bilgilere ulagilmasi miimkiindiir:

Kisisel bilgilerin olusturulmasi iglemleri igin; https://www.youtube.com/watch?v=8grKdxhnPs0 :

Belgeleri yiiklemek i¢in; https://www.youtube.com/watch?v=EtofldbidFE

Bu konuda sorun yasayan tiyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina “Kisisel Bilgi
Giincelleme” yazmak sureti ile elektronik posta gonderebilirler. E posta ayni giin igerisinde
yanitlanacaktir.

7. Takbis yetkisi almak i¢cin ne yapmam gerekmektedir?

Uye Yonetim sisteminde ¢alisma durumunuzun giincel olmas1 gerekmektedir. Calisma durumunuzu
giincelleyebilmek icin Kisisel Bilgisi baslhiginin altinda yer alan Calisma Durumu sekmesinden
gerekli iglemi yapabilirsiniz. Gilincelleme islemini takiben kadrolu/sézlesmeli degerleme uzmani
olarak istihdam iliskisi igerisinde oldugunuz degerleme kurulusunun, giincelleme yapan kisiyi
UYS’de kadrolu/sézlesmeli olarak eklemesi gerekmektedir. Son olarak degerleme kurulusu
tarafindan girilen bilgilerin tarafinizca mobil imza ile onaylanmasi gerekmektedir. (Yapilan
islemler, UYS’de onaymiza diisecek olup ayrica e posta ile tarafiniza bilgi verilecektir.)

Yetki alabilmenin bir diger sarti ise basvuru evraklarimmizin tam olmasidir. www.tdub.org.tr
adresinde yer alan Uye Bilgileri- Takbis Bagvurusu sekmesinde yer alan Takbis Bagvuru Formu ve
Taahhiitnameyi (noterden onaylatilacak) Birligimize kargo ile gondermeniz gerekmektedir.
Bagvurunun eksiksiz olmasi durumunda TAKBIS yetkiniz ayn1 giin icerisinde tanimlanacak ve
tarafiniza e_posta ile bilgi verilecektir.

Asagidaki baglantilardan TAKBIS basvurularma iliskin detayl bilgi almaniz miimkiindiir:

Calisma Durumu Gilincelleme; https://www.youtube.com/watch?v=011MBxzEbpY

Takbis Bagvurusu Linki;
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https://www.tdub.org.tr/\Web/MyContents.aspx?MyContentlD=3542&L anglD=1&U1D=62002796
-7¢61-46€9-8a53-73d59b08ea75

Taahhiitname 6rnegi,

https://www.tdub.org.tr/Images/Uploads/Ek 1 TAKBIS Taahhutname%20(00000002).pdf:

Takbis Bagvuru Formu;

https://www.tdub.org.tr/lmages/Uploads/Ek 3 V 1 TAKBIS Basvuru K%c4%b1lsa(2).pdf

Is Bilgileri onay/ret islemleri;

https://www.youtube.com/watch?v=LcunldKxyAM&feature=youtu.be

Bu konuda sorun yasayan tiyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina “Takbis Yetki
Basvurusu” yazmak sureti ile elektronik posta gonderebilirler. E posta ayni giin igerisinde
yanitlanacaktir.

8. Is Bilgilerimi nasil giincelleyebilirim?

Gayrimenkul Degerleme Lisansina sahip kisilerin bir kurumda sozlesmeli ve kadrolu oldugunu
belirtir sekilde is bilgisinin sistemde bulunmas1 énemlidir. Is bilgisini ve sézlesmeleri Kurumsal
firmalarin sirket temsilcileri kendi sayfalarindan yapmaktadirlar. Firma ¢alisan olarak ekledikten
sonra sdzlesmeli/kadrolu kisilere is bilgisi onaya diisecektir. Uyeler mobil imza ile onaylayarak is
bilgilerini kabul edebilmektedir.

ttps://www.youtube.com/watch?v=011MBxzEbpY :Calisma Durumu Giincelleme

https://www.youtube.com/watch?v=LcunldKxyAM& feature=youtu.be: ise Giris Ret ve Onay
Kilavuzu

9. Aidat borcumu 6demek istiyorum. Nasil 6deme yapabilirim?

Aidat borcu gériintileme ve aidat 6deme islemlerini; Uye Y&netim Sisteminde “Aidat”
sekmesinden yapabilirsiniz. Aidat 6demeleri Uye Yonetim Sistemi iizerinden kredi karti/ banka
karti ile yapilabilmektedir. Havale/EFT ile 6deme kaldirilmistir.

Asagidaki baglantilardan Aidat 6demelerine iliskin detayl bilgilere ulagilmasi miimkiindiir:

https://www.youtube.com/watch?v=J4x18x5nx3w : Aidat Bilgisi goriintiileme — Aidat Odeme
10. Gayrimenkul Degerleme Lisans1 / Konut Degerleme Lisansimi aldim nasil iiye olabilirim?

Gayrimenkul Degerleme Lisans sahiplerinin sinavda basarili olduklar1 tarihten itibaren 3 ay
icerisinde Birlige iiye olmas1 gerekmektedir. Degerleme faaliyetinde bulunmayan Konut Degerleme
Lisans sahiplerinin Birlige iiye olmasi ihtiyaridir.

Uyelik basvurulari Uye Yonetim Sisteminden gerceklestirilmektedir. Uyelik basvurusunda
bulunacaklar, www.tdub.org.tr adresinde Uye Bilgileri bashg altinda Uyelik Basvurusu
boliimiinden sisteme giris yapacaklardir. Siras1 ile Kisisel Bilgiler, letisim, Egitim Bilgisi
sekmelerini eksiksiz doldurulmasi gerekmektedir. Olusturulan bilgiler, sayfanin sag alt kdsesinde
yer alan “’Kaydet ve Onaya Gonder’” butonu ile kaydedilir. Sayfanin sol alt kdsesinden yer alan pdf
seceneginden Uyelik Bagvuru Formuna ulasiimas: miimkiindiir. Uyelik Bagvuru Formunun, ekleri
ile birlikte Birligin yazigma adresine génderilmesi ile bagvuru gerceklestirilmis olur.
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Uyelik basvurulari, her ayin birinci ve iigiincii pazartesi giinleri gerceklestirilen Yonetim Kurulu
toplantisinda kabul edilir.

Uyelik bagvurusu; https://www.tadebis.com.tr/uys/uye-basvurusu

Bu konuda sorun yasayan iyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina “Uyelik
Basvurusu” yazmak sureti ile elektronik posta gonderebilirler. E posta ayni giin igerisinde
yanitlanacaktir.

11. Uyeligimi askiya almak istiyorum. Ne yapmam gerekiyor?

Higbir kosulda degerleme faaliyeti ile istigal etmeyen Birlik {iyeleri, lyeliklerini askiya
aldirabilirler. www.tdub.org.tr adresinde Uye Bilgileri/Birlik Uyeligi bashgmndan askiya alma
dilekgesine ulasilmasi miimkiindiir. Dilek¢enin doldurularak Birligin yazisma adresine posta ile
gonderilmesi gerekmektedir. Askiya alma talepleri her yilin son Yonetim Kurulu toplantisinda
alman karar ile bagvuruyu takip eden yil baslamak tizere gerceklestirilir.

Uyelik Askiya Alma Dilek¢e Formuna asagidaki baglantidan ulasilmas1 miimkiindiir;

https://www.tdub.org.tr/Images/Uploads/D%c4%b0LEK%c3%87E %c3%9cyelik%20Ask%c4%b
1ya%20Al%c4%blnma_2021.pdf : Uyelik Askiya Alma Dilek¢e Ornegi

Bu konuda sorun yasayan iiyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina “Uyeligi askiya
alma basvurusu” yazmak sureti ile elektronik posta gonderebilirler. E_posta ayni giin icerisinde
yanitlanacaktir.

12. Uyeligimi aktif hale getirmek istiyorum. Ne yapmam gerekiyor?

Uyeligi askiya alinnus olan iiyenin, iiyeligini aktif hale getirilebilmesi igin “Uyeligi Aktif Hale
Getirilmesi Dilekgesi”ni Birligin yazisma adresine posta ile iletmesi gerekmektedir. Bagvuru
esnasinda gegmis yillar da dahil olmak tizere aidat borcu bulunmamasi gerekmektedir.

https://www.tdub.org.tr/Images/Uploads/D%c4%b0LEK%c3%87E_%c3%9cyelik ask%c4%blipt
al.pdf : Uyelik Aktif Hale Getirme Dilekce Ornegi

e

Bu konuda sorun yasayan iiyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina “Uyeligi Aktif
Hale Getirme” yazmak sureti ile elektronik posta gonderebilirler. E posta ayni giin igerisinde
yanitlanacaktir.

13. Bolge Tammmlama Nasil Yapabilirim?

Uye Yonetim Sisteminde bolge tamimlama islemi meniide yer alan Bolgeler sekmesinden
gergeklestirilir. Bolgeler sekmesinde bolge ekle (+) butonun aktif edilmesi suretiyle bolgelerin
secilmesi gerekmektedir. Sehir ve ilge se¢ildiginde tanimli bolgeler ekrana gelmektedir. En fazla 5
bolge tanimlamasi yapilabilmekte olup her yeni bélge i¢in ayni islemin tekrarlanmasi
gerekmektedir.

https://youtu.be/bg28 piE2IQ : Uzman Bélge Tanimlama-Silme-Degistirme
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Bu konuda sorun yasayan iiyelerimiz uyeisleri@tdub.org.tr adresine konu kismina “Bolge
Tamimlama” yazmak sureti ile elektronik posta gonderebilirler. E posta ayni giin icerisinde
yanitlanacaktir.
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